MANUAL PARA SOLICITAR PERMISOS Y LICENCIAS EN YEDRA

Estos son los pasos que debes seguir para solicitar un permiso o licencia a
través de la plataforma Yedra.

1. Entrar en la pagina de yedra:
https://yedra.educantabria.es/modacc/controlador.yedra

Escribir usuario y contrasefia y pulsar “entrar”.
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2. Seleccionar Gestiéon de centros.
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3. Pulsar el desplegable y escoger Profesorado.
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4. En la parte izquierda desplegar Personal y luego seleccionar Relacion
de permisos y licencias.

Pulsar en el archivo arriba a la derecha.
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5. Introducir los Datos del Permiso, empezando por la fecha. Los campos
obligatorios estan marcados con un asterisco.
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6. Seleccionar el motivo del permiso o licencia.
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7. En caso necesario, especificar el Nomero de dias del permiso.

También se puede rellenar el campo Observaciones con las
aportaciones que consideres oportunas, como el numero de horas
lectivas o complementarias, ya que de no especificarlo, se entendera
que se solicita el dia completo.
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8. Se puede adjuntar documentacion, en formato .pdf, .doc, .docx .png, y
.jpg, pero HA DE ESTAR EN UN UNICO ARCHIVO.

9. Una vez rellenada la solicitud pulsar en el icono de arriba a la derecha.

10.El permiso o licencia solicitada quedara pendiente de ser validado y
autorizado por el Equipo Directivo.

Para cualquier aclaracion, ponte en contacto con nosotros:
4
Trabajadores Unidos

942 133 664

https://sindicatotu.es/

tu.docentes@qgmail.com
C/ Pefla Herbosa N° 20 2°D 39003 - Santander Cantabria
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